   Informační leták Základní školy a Mateřské školy Dobříkov
                                       okres Ústí nad Orlicí

název školy: Základní škola a Mateřská škola Dobříkov, okres Ústí nad Orlicí
adresa           Dobříkov 89
                      566 01 Vysoké Mýto
mobil:           731 550 850

e-mail:          zs.dobrikov@seznam.cz
www:            www.zsdobrikov.cz
Zřizovací listina vydaná 1.1. 2003 (dodatek ze dne 31.3. 2006.-změna názvu školy), kterou se zřizuje Základní škola Dobříkov  jako příspěvková organizace. 

IČO:         709 85 367
IZO:          600 104 877
ředitel školy: Mgr. Věra Paličková, s účinností od 2. 1. 2026
A.

Ředitel školy podle školského zákona č. 561/2004 Sb. v oblasti informací:

§10 (3) Ředitel základní školy zpracovává každoročně výroční zprávu o činnosti školy za školní rok, zasílá ji zřizovateli a zveřejňuje na webových stránkách školy. Do této zprávy může každý nahlížet, pořizovat si z ní opisy a výpisy, anebo za stanovenou cenu obdržet její kopii. Poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím tím není dotčeno.
Ředitel školy a školského zařízení:
a) rozhoduje ve všech záležitostech týkajících se poskytování vzdělávání a školských služeb, pokud zákon nestanoví jinak,

b) odpovídá za to, že škola a školské zařízení poskytuje vzdělávání a školské služby v souladu se školským zákonem a vzdělávacími programy,
c) odpovídá za odbornou a pedagogickou úroveň vzdělávání a školských služeb,
d) vytváří podmínky pro výkon inspekční činnosti České školní inspekce a přijímá následná opatření,

e) vytváří podmínky pro další vzdělávání pedagogických pracovníků a pro práci Školské rady,

f) zajišťuje, aby rodiče, zákonní zástupci žáka byli včas informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání,

g) zajišťuje spolupráci při uskutečňování programů zjišťování výsledků vzdělávání vyhlášených ministerstvem,
h) odpovídá za zajištění dohledu nad dětmi a nezletilými žáky ve škole a školském zařízení,

i) ředitel školy zřizuje pedagogickou radu jako svůj poradní orgán, projednává s ním všechny zásadní pedagogické dokumenty a opatření týkající se vzdělávací činnosti školy. Při svém rozhodování ředitel školy k názorům pedagogické rady přihlédne. Pedagogickou radu tvoří všichni pedagogičtí pracovníci školy.
j) stanovuje organizaci a podmínky provozu školy a školského zařízení

k) odpovídá za použití finančních prostředků přidělených v souladu s účelem, na který byly přiděleny

l) předkládá rozbor hospodaření

m) rozhoduje o:

· přeřazení žáka do vyššího ročníku 
· povolení individuálního vzdělávacího plánu

· odkladu povinné školní docházky

· převedení žáka do odpovídajícího ročníku základní školy

· přijetí k základnímu vzdělávání 

· opakování ročníku

· snížení nebo prominutí úplaty za poskytování vzdělávání a školských služeb

· povolení a zrušení individuálního vzdělávání
B. 
Osoba určená k poskytování informací    -    Mgr. Věra Paličková
Mob.:731 550 850, e-mail: zs.dobrikov@seznam.cz
Osoba určena k přijímání stížností, podnětů a oznámení – MgrVěra Paličková
Osoba určená k a vyřizování stížností, podnětů a oznámení -  Mgr. Věra Paličková
C.

Odvolání je přípustné proti těmto rozhodnutím ředitele (podle §165 odst. 2 zák. č. 561/2004): 

· přeřazení žáka do vyššího ročníku 

· povolení individuálního vzdělávacího plánu

· odkladu povinné školní docházky

· převedení žáka do odpovídajícího ročníku základní školy

· přijetí k základnímu vzdělávání 

· opakování ročníku

· snížení nebo prominutí úplaty za poskytování vzdělávání a školských služeb

· povolení a zrušení individuálního vzdělávání
Odvolání je třeba podat ve lhůtě 15 dnů ode dne oznámení rozhodnutí, a to u správního orgánu, který napadené rozhodnutí vydal – tedy u ředitele školy. O odvolání rozhoduje orgán vyšší, tedy Krajský úřad Pardubického kraje. 
D. 

Postup při vyřizování stížností,oznámení a podnětů:
Každý občan má právo usilovat prostřednictvím stížností, oznámení podnětů o odstranění zjištěných nedostatků ve škol a školní práci.

Forma stížnosti může být ústní nebo písemná. Ta se vede v evidenci ústních a došlých stížností v této podobě

číslo jednací, datum podání, jméno a příjmení stěžovatele, předmět stížnosti, výsledky šetření, opatření ke zjednání nápravy, datum podání zprávy o vyřízení stížnosti, výsledky kontroly, jak byla splněna opatření k nápravě, podpis ředitele školy.

Všechny stížnosti je nutno urychleně a odpovědně prozkoumat a vyřídit. Lhůty pro vyřizování stížností jsou:

10 dní – jednodušší stížnosti

30 dní – ostatní stížnosti

pozn. lhůtu 30 dní lze ve výjimečných případech prodloužit

V případě řešení stížnosti vyslechne pověřený pracovník stěžovatele, jakož i osoby, proti kterým případně stížnost směřuje. O ústních jednáních při šetření je nutno pořídit zápis.
(ten obsahuje: číslo jednací, datum podání, jméno a příjmení stěžovatele, výsledky šetření, kdo stížnost prošetřuje, opatření k nápravě, datum podání zprávy o vyřízení stížnosti, podpis ředitele školy)
E. 

Omezení práva na poskytnutí informaci:
· Škola neposkytne informaci:

· vypovídá o osobnosti a soukromí fyzické osoby, zejména o jejím rasovém původu, národnosti, politických postojích a členství v politických stranách, vztahu k náboženství, o její trestné činnosti, zdraví, sexuálním životě, rodinných příslušnících a majetkových poměrech, pokud tak nestanoví zvláštní zákon nebo s předchozím písemným souhlasem dotčené osoby

· je označena za obchodní tajemství¨

· byla získána od osob, které informační povinnost zákon neukládá, pokud nesdělila, že s poskytnutím informace souhlasí

· se týká probíhajícího trestního řízení, rozhodovací činnosti soudů nebo jejíž poskytnutí by bylo porušením ochrany duševního vlastnictví

· pokud se jedná o novou informaci, která vznikla při přípravě rozhodnutí

F.

Postup při vyřizování žádostí o poskytnutí informace

Žádost se podává ústně nebo písemně. Pokud žádost o poskytnutí informace směřuje k poskytnutí zveřejněné informace, může ředitel místo požadované informace sdělit jen údaje umožňující vyhledání a získání zveřejněné informace. V případě ústní žádosti tak učiní neprodleně, v případě písemné žádosti nejpozději do 7 dnů ode dne doručení žádosti.  Pokud je žádost nesrozumitelná, není zřejmé, jaká informace je požadována nebo je formulována příliš obecně, ředitel vyzve žadatele ve lhůtě do 7 dnů ode dne doručení žádosti, aby žádost upřesnil. Neupřesní-li žadatel žádost do 30 dnů ode dne doručení výzvy, rozhodne pověřená osoba o odmítnutí žádosti.
(evidence – datum doručení, číslo jednací, věc, jméno a příjme ní žadatele, spojení na žadatele, způsob, jak bylo postupováno, datum vyřízení, podpis)

G. 

Přehled nejdůležitějších předpisů, kterým se ředitel řídí při výkonu své funkce:

  -          Zákon č.262/2006 Sb., (zákoník práce), v platném znění
.          Zákon č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím
.          Zákon č.101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů  
.          Zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů 
.          Zákon č.258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně někter. souvisej. Zákonů
.          Zákon č.109/2002 Sb., o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy .
.          Zákon č.499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů
.          Zákon č.500/2004 Sb., správní řád
.          Zákon č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším ... (školský zákon)
.          Zákon č.563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů
.          Nařízení vlády č.469/2002 Sb., kterým se stanoví katalog prací a kvalifikační předpoklady a kterým se mění nařízení vlády o platových poměrech zaměstnanců ..
.          Nařízení vlády č.75/2005 Sb. o stanovení rozsahu přímé vyuč. povinnosti .   
.          Nařízení vlády č.564/2006 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě
.          Vyhláška MŠMT č.14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání
.          Vyhláška MŠMT č.15/2005 Sb., kterou se stanoví náležitosti .. výročních zpráv .
.          Vyhláška MŠMT č.16/2005 Sb., o organizaci školního roku .
.          Vyhláška MŠMT č.48/2005 Sb., o základním vzdělávání 
.          Vyhláška MŠMT č.54/2005 Sb., o náležitostech konkurs. řízení a konkurs. komisích
.          Vyhláška MŠMT č.64/2005 Sb., o evidenci úrazů, dětí a studentů 
.          Vyhláška MŠMT č.72/2005 Sb. o poskytování poradenských služeb ve školách .
.          Vyhláška MŠMT č.73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků se SVP a mimoř. nadaných
.          Vyhláška MŠMT č.74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání 
.          Vyhláška MŠMT č.107/2005 Sb., o školním stravování  
.          Vyhláška MŠMT č.317/2005 Sb. o DVPP, akreditační komisi a kariérním systému PP 
.          Vyhláška MŠMT č.323/2005 Sb., kterou se stanoví obsah roční zprávy 
.          Vyhláška MŠMT č.364/2005 Sb., o dokumentaci škol a školských zařízení 
.          Vyhláška MŠMT č.410/2005 Sb., o hygienických požadavcích zařízení a provozoven..
Předpisy jsou k nahlédnutí v kanceláři školy v pracovní dny od 7.00 do 15.30 hodin.

Vnitřní školní normy (výběr) 

- Školní řád
- Organizační řád
- Provozní řád
- Řád školní družiny 
- Pracovní řád pro zaměstnance škol a školských zařízení
- Spisový a skartační řád
- Vnitřní předpisy pro zpracování účetnictví
- Směrnice pro oběh účetních dokladů a písemností

H.
Výroční zpráva o činnosti školy za předcházející rok 2024/2025
Výroční zpráva školy se zpracovává za období předcházejícího školního roku, s výjimkou základních údajů o hospodaření školy, a do 15. října se předkládá školské radě ke schválení. Po schválení školskou radou zasílá ředitel výroční zprávu do 14 dnů zřizovateli a zveřejní ji na přístupném místě ve škole a také na webových stránkách školy.
V Dobříkově dne 2. ledna 2026                                           Mgr. Věra Paličková

                                                                                                  ředitelka školy

