Základní škola a Mateřská škola Dobříkov,
okres Ústí nad Orlicí
Dobříkov 89, 566 01 Vysoké Mýto, IČO: 709 85 367

mob.: 731 550 850, e-mail: zs.dobrikov@seznam.cz, www.zsdobrikov.cz 
             VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY
Obecná ustanovení
Řád školní družiny je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim školní družiny, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení s tímto dokumentem provádí vychovatelka školní družiny.

Školní družina při své činnosti řídí zejména zákonem č.561/2004Sb. (školský zákon) a vyhláškou č.74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.

Čl. I Práva a povinnosti žáků a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky
1.Práva žáků 
Žák má právo:
a) na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických akcích zajišťovaných školní družinou

b) na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek

c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich výchovy a vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje. Žák má právo sdělit svůj názor vychovatelce ŠD nebo ředitelce školy. Žák musí svůj názor vyjádřit přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti

d) na odpočinek, na hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, jakož i na svobodnou účast v řízených zájmových činnostech; odpoledne mají žáci trávit v klidné, pohodové a přátelské atmosféře

e) žáci mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci ve zdravém životním prostředí.

f) na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, proti zásahům do soukromého života a poškozování pověsti a cti

g) být seznámeni se všemi směrnicemi se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve školní družině

2. Povinnosti žáků
Žáci jsou povinni:
a) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,

b) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem školní družiny, dbát pokynů provozních pracovníků, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob,

c) své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných ŠD usměrňovat tak, aby nesnižovali důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijdou do styku,
d) zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovatelce školní družiny v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo
e) chodit do školní družiny podle zápisového lístku a účastnit se činností organizovaných školní družinou
f) zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní
prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením
g) chodit do ŠD čistě a slušně oblečení, přinést si oblečení na převléknutí (tričko, sportovní oblečení, vhodná obuv), přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví
h) během vycházky a pobytu venku mají žáci své oblečení a aktovky uložené ve třídě. Cenné věci si berou s sebou. Za mobilní telefony a přinesené hračky ŠD neručí. Při odchodu ze ŠD se žáci obouvají v šatnách v přízemí.
Žáci nesmějí:
a) nosit do školní družiny cenné věci, peníze nechávat v odloženém oděvu ani v aktovkách,
b) nosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost žáka nebo jiných osob,

c) pořizovat nahrávky (video, audio,foto) bez písemného svolení nahrávané osoby,
d) před ukončením pobytu ve školní družině z bezpečnostních důvodů opouštět školu a školní areál bez vědomí vychovatelky ŠD,
e) používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, psychického a fyzického násilí.

3. Povinnosti zákonných zástupců
Při zápisu do školní družiny je zákonný zástupce žáka prokazatelným způsobem seznámen s vnitřním řádem školní družiny. Rodiče jsou povinni nahlásit změny kontaktních telefonních čísel pro případ nemoci žáka a na přihlášce upozornit na zdravotní omezení žáka a na pravidelně užívané léky.

Čl. II Provoz a činnost školní družiny
   Činnost ŠD je určena především žákům od 1. do 4. třídy a dojíždějícím žákům.  Oddělení ŠD se naplňuje nejvýše do počtu 30 žáků – 1 oddělení. Kapacita ŠD od září 2025 navýšena  na počet 35 žáků. Školní družina je součástí ZŠ. Pro své činnosti využívá 1 kmenovou učebnu, počítačovou učebnu, může využívat i ostatní volné učebny, školní zahradu a okolí školy.
   Od září 2025 škola vyučuje v náhradních prostorách z důvodu rozsáhlé rekonstrukce školy. Rovněž činnost ŠD probíhá v náhradních prostorách areálu Sokola Dobříkov, a to především v sokolském klubu, tělocvičně, hřiště, multifunkčního hřiště a okolních venkovních prostor.

   V režimu ŠD je také přechod žáků na oběd do ŠJ hlavní budovy ZŠ. Doprovod zajišťuje vždy vychovatelka ŠD v doprovodu nejméně jednoho pedagoga z důvodu zajištění bezpečnosti při přesunu a cesty zpět do sportovního areálu.
   Od 5. 1. 2026 škola vyučuje zpět v hlavní budově, ale bez dokončeného podkroví, kde byla a do budoucna opět bude kmenová třída ŠD, z toho důvodu od tohoto dne do ukončení rekonstrukce půdní vestavby probíhá činnost ŠD ve III.učebně ZŠ v prvním patře budovy.
Provozní doba školní družiny
Provoz školní družiny: ranní družina od  06:15  do  7:30 hod.

                                     odpolední družina: od 15:520 do 16:00 hod.

Způsob přihlašování, odhlašování, popř. vyloučení dětí ze školní družiny
O přijímání žáků do školní družiny rozhoduje ředitel školy, a to na základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce (zápisní lístek o rozsahu docházky a způsobu odchodu ze ŠD).
Kritéria pro přijímání žáků do školní družiny: Rozhodující je věk přihlašovaných dětí – nejmladší mají přednost, výjimku tvoří dojíždějící žáci, kde věk nehraje rozhodující roli.
Docházka do ŠD je pro zapsané žáky povinná a platí na jeden školní rok. Omluvení nepřítomnosti žáka a  změna odchodu ze ŠD se oznamuje také písemně. Nepřítomnost žáka zapíše vychovatelka do Přehledu výchovně vzdělávací práce. Denně je vedena docházka s přehledem přítomných žáků a čas jejich odchodu. Mimořádný odchod (na základě písemné žádosti, která obsahuje datum, hodinu, zda jde žák sám nebo v doprovodu a podpis) také zapíše a vyznačí hodinu odchodu. Žádosti zakládá.
Přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností zajišťuje vychovatelka školní družiny.

Na základě některých údajů ze zápisového lístku odchází dítě z družiny samo, nebo je vydáno pouze rodičům, popř. osobě, jejíž jméno je určeno v zápisním lístku rodičem dítěte. Přejí-li si rodiče, aby dítě opustilo družinu v jiné době, než jaká je uvedena v zápisním lístku, písemně o to musí předem zažádat, popřípadě si osobně dítě vyzvednou.
Odchod žáka ze ŠD v jinou dobu, než je na zápisním lístku, je možný pouze při předložení písemné žádosti rodičů s datem, hodinou odchodu, jménem žáka a informací, zda jde žák sám nebo v doprovodu a podpisem rodičů.

Žák může být ze školní družiny i vyloučen. Důvodem vyloučení může být soustavné porušování kázně a pořádku v družině, ohrožování zdraví a bezpečnosti ostatních dětí, dlouhodobá svévolná nebo neomluvená absence v docházce. O těchto skutečnostech jsou informováni zákonní zástupci žáka, jsou písemně vyzváni k návštěvě školy, tam proběhne jednání za účasti ředitele školy, vychovatelky a zákonného zástupce žáka, o tomto jednání je proveden zápis a poté ředitel školy rozhodne o dalším postupu, popř. i o vyloučení dítěte za školní družiny. O vyloučení z docházky do ŠD rozhodně ředitel školy na základě písemného návrhu vychovatelky ŠD a po projednání v  pedagogické radě. O podmínečném nebo úplném vyloučení rozhoduje ředitel ve správním řízení.

O rozhodnutí jsou rodiče informováni písemně.

Odhlášení ze školní družiny provádí zákonný zástupce také písemně. Zájmové vzdělávání ve ŠD končí s koncem školního roku. Doklad o ukončení školního roku ve školní družině se nevydává. 

Ustanovení o úplatách zákonných zástupců za pobytu ve školní družině
Dle školského zákona č. 561/ 2004 sb., §123 o stanovení příspěvku na částečnou úhradu neinvestičních nákladů na školní družinu se stanovuje měsíční příspěvek ve výši 200,-Kč na jeden měsíc. Příspěvek jsou povinni platit rodiče nebo zákonní zástupci dítěte navštěvující ŠD.

Úplata za školní družinu je splatná měsíčně, vždy k 15. dni v měsíci, ve kterém dítě navštěvuje ŠD. Od školního roku 2024/2025 je upřednostňována platba na účet školy. Číslo účtu: 27-8769900207/0100.
Pokud není poplatek za dítě včas zaplacen, uvědomí o tom vychovatelka školní družiny ředitele školy nejpozději do jednoho měsíce od nezaplacení. Ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze školní družiny.

Úplata může být snížena nebo prominuta dítěti, pokud je společně posuzovanou osobou pro nárok na sociální příplatek, který podle zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře pobírá jeho zákonný zástupce nebo jiná oprávněná osoba.

Úplata může dále být snížena dítěti - žákovi, pokud má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte v pěstounské péči podle zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře a tento příspěvek nebo jeho část je vyplácena.

Úplata může být snížena nebo prominuta, pokud zákonný zástupce žáka prokáže řediteli školy, že má nárok na některý příplatek uvedený v předchozích odstavcích, tzn., že doloží příslušné potvrzení. Dále musí doložit, že je mu příspěvek vyplácen.

Úplata může být výjimečně prominuta dlouhodobě nemocnému žákovi, a to pouze na dobu nepřítomnosti v ŠD.
 Výše úplaty zůstává stejná i v měsících, kdy jsou vedlejší prázdniny.

Viz. Směrnice: Platby v MŠ, SD.

Čl. III Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ve školní družině
Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu.

Žáci jsou neustále pod dozorem vychovatelky. Na počátku školního roku při zahájení činnosti školní družiny jsou seznámeni s pravidly bezpečného chování ve školní družině a pak v průběhu roku, pokud je čeká nová činnost, jsou poučeni o pravidlech bezpečnosti pro konkrétní práci.

Pobyt v tělocvičně nebo odborných učebnách se řídí řády těchto učeben.

Žáci dodržují zásady hygieny a slušného chování. Počínají si ohleduplně a pozorně tak, aby nezpůsobily zranění sobě ani ostatním, zvláště ohleduplně se chovají k mladším a slabším. Nepoškozují majetek školní družiny, případné škody jsou rodiče povinni uhradit. Případný úraz žáci nezatajují, ale ihned nahlásí vychovatelce. Dětem je zakázáno kouření, používání alkoholu, držení, distribuce a zneužívání drog.

Dále je-li dítě svědkem úrazu jiného dítěte, neprodleně nahlásí tuto skutečnost vychovatelce, popř. jiné dospělé osobě, která je nejblíže.

Děti jsou vedeny k tomu, aby samy upozorňovaly na nevhodné chování svých spolužáků.

Děti mají zajištěn pitný režim.

Na zahradě všichni dodržují řád školní zahrady. Při všech činnostech se děti řídí konkrétními pravidly a pokyny.

Postup vychovatelky při nevyzvednutí žáka ze školní družiny
Pokud si zákonný zástupce žáka nevyzvedne své dítě do 16.00 hodin, kdy končí odpolední

provoz družiny, postupuje vychovatelka následujícím způsobem:

1. uvědomí vedení školy (ředitele, popř. jeho zástupce) o nastalé situaci
2. snaží se telefonicky spojit s rodičem dítěte a v případě, že se dovolá, domluví se na době vyzvednutí dítěte z družiny, jinak stále čeká s dítětem ve škole až do příjezdu - příchodu rodiče

3. pokud se vychovatelce nepodaří telefonicky se spojit s rodičem dítěte, opakovaně to zkouší, průběžně informuje vedení školy a v družině čeká až do vyzvednutí dítěte
4. za situace, kdy si rodič dítě nevyzvedne, informuje opět vedení školy a volá pracovníky OSPOD, kteří zajistí péči o dítě nebo kontaktuje Policii ČR
Pravidla styku s rodiči
Rodiče žáků jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou, která je jim k dispozici vždy v době provozu družiny. V této době jí mohou rodiče také kontaktovat telefonicky. Dále je možné si sjednat předem schůzku i v jinou dobu, než jaká byla výše uvedena.

Hlavní formou kontaktu mezi zákonným zástupcem dítěte a vychovatelkou je zápisní lístek, kterým rodič přihlašuje své dítě do družiny a potřebné informace může vychovatelka zapsat do žákovských kníže nebo zápisníčku dětí do sekce informace pro rodiče. Důrazně se dodržuje písemná forma komunikace, zvláště v takových případech jako je omlouvání, změna vyzvednutí dítěte z družiny apod. Rodiče mohou pro komunikaci s vychovatelkou využívat i e-mail školy či sms zprávy.
Informace o činnosti školní družinou lze nalézt na webových stránkách školy (www.zsdobrikov.cz 

Čl. IV Podmínky zacházení s majetkem školy a družiny
· žák odpovídá za pořádek na pracovišti, které využíval

· je povinen ohlásit vychovatelce škodu, kterou způsobil nebo se na ní podílel

· po skončení činnosti uklízí své pracovní místo

· chová se náležitě k majetku školy i majetku spolužáků

· neodkládá cenné věci na nestřežená místa, vždy požádá vychovatelku ŠD, aby jeho věci uschovala do uzamčené místnosti

· nepoužívá bez svolení předměty školní ani svých spolužáků

Čl. V ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
1. Tímto vnitřním řádem ŠD se ruší předchozí vnitřní řád ŠD

2. Vnitřní řád ŠD nabývá účinnosti dnem 2.9. 2025 

Vypracovala Mgr. Věra Paličková

v Dobříkově 2. 9. 2025 

                                                                                                   Mgr. Věra Paličková

                                                                                                        ředitelka školy

